PROCES REDHHCYJNYT

CALOSC SYSTEMU SKtADA SIE Z DWOCH CZESCI:

1. portalu redakcyjnego, dostepnego u zaktadce Moja redakcja

— zawiera ona wszystkie ustawienia, wybor makiet oraz baze tekstow
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2. Pulpltu roBoczego - przycisk EDYTUJ QMAMA po prawej stronte przy wydantu

stuzy do utozenia makiety, wlania tekstow, dodania zdje¢ — czyli do
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1. Stworzcie redakcje
— czyli zdecydujecie, kto bedzie w Waszej redakdj, @ miodziezowa akcja multimediaing
i kto jakg bedzie odgrywat role. Role sg bardzo wazne S ook SOy ©Toh colifimes M ol
—nalezy je dobrze dobra¢ do umiejetnosci poszc -zu_
zegdblnych cztonkdw redakciji, zanim jeszcze zaczniecie 02 03
pisac teksty. Aby zacza¢ zaktadac konta cztonkéw # zatdz konto B 2gt0$ gmam £ Noaviia? test
redakcji — Redaktor Qmama rejestruje swoje konto oraz -
rejestruje gmama.

Nastepnie zaprasza kolejne osoby do redakciji. | Rgestiaga konta

Redaktor Qmama (naczelny) i Zastepca Redaktora Qmama
odgrywajg wazng role w redakgji. W menu Dla redaktora

gmama znajdujg sie wszystkie globalne ustawienia
dla gmama.
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Nows oscby do Redakoyi gmama, dodsd =posrdd utyth dw serwisu — wystarczy, 2e xnasz login wybrans)
OS0kry, WORSLIAC GO, Wiy HesT Zepr0aTanie oMCZenis G0 Twole) recekcl. MoZesz 1ek2e Zel02yE nowe konto | wysiel
zaproszene na adres e-mad, oscby I Mdra choesz wipdloracowad

loco, NowA 0508 @ |

Tutaj Redaktor Qmama badz zastepca:

zapisujg pozostate osoby do Redakdiji,
kliknij: REDAKCJA > stworz redakcje >
> Dodaj nowg osobe

decydujg o wygladzie graficznym gmama

(poprzez wybor makiety, ustalenie zestawu fontow),
a takze definiujg stopke redakcyjna, opis gmamaii
wydania
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rozpoczynajg prace nad nowym wydaniem poprzez dodanie nowego Wydania
(funkcje te opisane sa dalszej czesci instrukji)

sekretarz redakcji

ustala ostateczna liste tekstow, zamawia teksty u dziennikarzy, odbiera je,
zatwierdza ich dlugos¢ i dopasowanie do utozonej przez redaktoréw makiety, pilnuje
aby wszytko w redakcji szto sprawnie.

dziennikarz

proponuje temat, zbiera materiaty, pisze tekst o okre$lonej wczesniej diugosci

redaktor tematyczny

proponuje dziennikarzom tematy, weryfikuje teksty napisane przez dziennikarzy,
mowi jak korzysta¢ z wybranej przez zespot makiety, ustala wyglad catej makiety
wydania lub jego czeéci, redaguije testy pod wzgledem merytorycznym, ustala jakie
zdjecia bedg towarzyszy¢ tekstom, decyduje o wygladzie tekstu na stronie.

korektor

redaguije teksty pod wzgledem stylistycznym, oraz odpowiada za btedy
ortograficzne, dba o to aby testy byly na tym samy poziomie jezykowym

grafik

odpowiada za wyglad graficzny gmama, wybiera i obrabia zdjecia, przygotowuje
inne elementy graficzne, takie jak winieta, infografiki, ma wazna role w sktadaniu
(tamaniu) gmama, decyduje o kolorach czy wielkosciach waznych elementéw, takich
jak tytut czy lead. Dba by ostateczny efekt zlamanej strony gmama byt dobry, aby
wygladata ona tadnie i zachecata do czytania. Wzorem dla grafika sg przyktadowe
realizacje stron zawarte w zakladce Makiety (po prawej stronie — zielona zaktadka)

2. Zrobcie zebrante redakc U

Ustalcie, o czym chcecie pisa¢, jaka bedzie tematyka, ktdra was interesuje, czy lubicie
robi¢ zdjecia, czy chcecie je wykorzystywac

Obejrzyjcie wszystkie makiety — dostepne w plikach pdf, przeczytajcie czym sie one charakteryzujg. Ogladajac makiety, przed
dokonaniem wyboru, nalezy zwroci¢ szczegblng uwage czy bedziecie pisac teksty dtugie, czy krétkie, czy bedziecie uzywacé
duzo zdje¢ oraz jaka tematyke bedziecie porusza¢ w gmamie.

Makiety nazwaliSmy tak, aby sugerowaty, jaki jest ich charakter:

Makieta techniczna
bardzo podstawowa, stuzy wytacznie do testéw, nie warto jej wybieraé, bo bedziecie mieli bardzo mato mozliwosci

Makieta informacyjna

jak sam nazwa wskazuije jest makietg stuzgca do gmamow o charakterze informacyjnym, zwierajacych duzo tekstow,
stosunkowo mato zdje¢. Zdjecia na tej makiecie sg dodatkiem do testow. W swoim wygladzie przypomina
ona dzienniki informacyjne takie jak: Rzeczpospolita, Gazeta Wyborcza czy Dziennik.

Makieta kulturalna

stuzy do relacjonowania wydarzen spoteczno kulturalnych. Zawiera wigcej elementow graficznych niz inne, ma wiele
wariantow uzycia zdje¢, ktére sg waznym elementem strony, a nie tylko ilustracjg do tekstu, uktadajac

kolejne strony w wg tej makiety — patrzcie zawsze czy dobrze wygladajg parami. Makieta ta podobna jest do makiet
tygodnikéw takich jak: Wprost, Przekrdj, Polityka.

Makieta rozktadéwka

trzeba patrze¢ na pary stron i czy one do siebie pasujg. Makieta zawiera duzo zdje¢, duzo kolorowych tet. Nadaje sie
do stosunkowo krotkich tekstow, o bardzo indywidualnym charakterze. Makieta jest dla tych ktérzy lubig
wolnosc¢ i ekspresje. Trudno podac przyktad polskiego pisma, ktére jg wykorzystuje.

4~ hintintermedia mtodziezowa akcja multimedialna @



PROCES REDAKCYINY X

KOLEINOSC POSTEPOWANIA

Ustalcie, ktéra makieta najbardziej pasuje do tematyki waszego gmama i charakteru tekstow, ktore chcecie pisac. To bardzo wazny
moment wyboru, mozna go p6zniej zmienic, jednak kazda zmiana makiety lub zestawu fontéw bedzie widoczna w wydaniu,
ktore dodacie po tej zmianie. Dlatego najpierw warto zrobi¢ probe — czy na pewno Wasz wybor byt dobry.

Redaktor Qmama ustawia makiete :

kliknij Dla redaktora gmama / Wyglad -> Wybierz makiete Redaklor mama
- dokonaj wyboru makiety, ktdrej bedziecie uzywac..

Qmam To

POWROT DO STRONY REDAKCA
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Gdy wybierzecie makiete, wybierzcie rodzajfontu
- Kliknij Wyglad -> Wybierz krdj tekstu (czcionki).

Font (czcionka) decyduje o charakterze gmama. Powaznie

wygladajg czcionki takie jak times new roman, w tekscie

pe— e o el e O e gmama lepiej wygladajg czcionki proste takie jak:
= verdana czy arial. Przy wyborze czcionki podalismy przykfady, jak
T e =

dla kazdego zestawu bedg wyglada¢ najwazniejsze elementy

s Tth * Tytu} Tytu] tekstu: tytut, lead, $rodtytut, tekst itd.
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Teraz jeszcze ustal, ktore osoby z redakcji znajda sie w stopce — zapewne wszystkie. Kliknij Przenies dane do stopki i kliknij
wszystkie nazwiska, ktdre majg by¢ w stopce a nastepnie guzik Przenie$ Zostanie wygenerowany artykut, ktory pdzniej bedzie
mozna wia¢ na makiete gmama.

Mozesz takze ustali¢ tagi internetowe — kliknij Wyglad -> Wypromuj w internecie

Na koniec edytuj opis w profilu gmama, aby byt moZzliwie petny — kliknij Przedstaw innym redakcje.
Tutaj mozesz dodac réwniez zdjecie swojej redakdji
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Gdy to wszystko jest juz za Wami:

3. DodajcLe wydante testowe Redaktor Qmama
to bedzie wydanie, na ktérym sprobujecie, arws grane
czy wasze pomysly sie sprawdzajg Qmam To
Na stronie Dla redaktora gmama — kliknij Dodaj
nowy/kolejny gmam -~ ‘ /\ 7 b
Wydanie testowe stuzy do tego, aby pobawic sie z v V
makietg, zobaczy¢ czy spelnia ona Wasze oczekiwania, yg CE—
czy materiat, ktdry gromadzicie — teksty zdjecia, bedzie e a rorminz kro) rexsty |
sie dobrze prezentowat na wybranej makiecie. Pozwoli ke ia
takze oswoi€ sie z narzedziami, ktére macie do [srwoez reowen |

dyspozyciji: Edytor tekstow (koniecznie zwrdécie uwage
na style oraz na gatunki tekstu)

Wybor stylu tekstu w edytorze (lista styli z lewej strony nad polem tekstowym) jest bardzo wazne — dzieki niemu bedzie tatwiej
postugiwac sie tekstem na makiecie (usun zbedne puste linie, spacje, odstepy, zaznacz $rédtytuty, pytania, ramki itp.)
- szczegOty znajdziesz w instrukdji.

Jezeli w wydaniu testowym wszytko wyglada dobrze — czcionki podobajg Ci sie i uktad pasuje do tekstéw, kiére masz napisane
— mozesz przystapi¢ do wiasciwej redakcji tekstow.

Jezeli wydanie testowe nie spetnia Twoich oczekiwan — zastanow sig dlaczego:

masz dwie mozliwosci:
- zmieni¢ zestaw fontéw (czcionek) — menu Moja redakcja -> Dla redaktora gmama-> Wybierz kr¢j tekstu
- zmieni¢ makiete — menu Moja redakcja -> Dla redaktora gmama -> Wybierz makiete
Pamietaj po kazdej takiej zmianie — jej efekt mozesz zobaczy¢ w kolejnym dodanym wydaniu

— jesli wykonate$ zmiane Makiety lub fontdw, dodaj kolejne wydanie testowe. Testow mozesz popetni¢ wiele, pdznij po
prostu je skasujesz.

UWAGA: teksty, ktdre dodawate$ w edytorze do pierwszego wydania testowego sg do niego przypisane. Nie znajdziesz ich
na liscie tekstow do drugiego wydania testowego.

Aby zmieni¢ przypisanie testu do wydania wejdz w menu Moja redakcja-> Baza wszystkich artykutow

masz tam dostepne dwie listy:
artykuty opublikowane (za pierwszym
razem powinna by¢ pusta) oraz artykuty

planowane — kliknij w zakiadke Planowane r napisz bf}szzyﬁich
zobaczysz liste artykutow, po prawej stronie Q
rt

Dla Baza

wszystkich

artykutu, znajdujq sie ikonki: edytuj artykut, edakt = Ty

zobacz artykut, usun przypisanie do wydania, q,(")zﬁ?- e kulow

usun artykut z bazy i drukuj. e ykui . ,mam
Kliknij w ikone usun przypisanie i potwierdz. idodal Oow ==

lkona zmieni stan na dodaj przypisanie,

kliknij w nig powtdmie i przypisz tekst do

drugiego wydania testowego lub do wydania

witasciwego, jesli zaczynasz nad nim prace. Dzieki tej czynnosci na pulpicie roboczym, w liscie artykutdw, pojawig sie tylko te
artykuty, ktére chcesz wiozy¢ do wydania. Czynno$¢ powtorz dla wszystkich artykutéw, z ktdrymi chcesz pracowac przy
danym wydaniu.

Jesli zakonczytes testy i masz juz zgromadzone teksty i zdjecia do wydania — mozesz przystapi¢ do wiasciwego makietowania
wydania.
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4 Makletowante wydantia

Zaloz wydanie wraz z opisem — menu Moja redakcja -> Dla redaktora gmama -> Dodaj nowy/kolejny gmam.

Skorzystaj z wycinanych pomniejszonych makiet i utdz sobie wiasciwego szpigla — zdecyduj o kolejnosci tekstow.
Zatwierdz tematy i kolejnos¢ z catg redakcjg — tzw. kolegium redakcyjne.

Redaktor wydania niech doda wszystkie teksty do wiasciwego wydania (Baza wszystkich artykutdw — Planowane — ikona Przypisz

do wydania) /

Tytut - to brzmi dumnie! (Nr )
Aotor anda
Gatunek: srtyku

Doter 2008-02-06

Upewnijcie sig, ze wszystkie testy sg po korekcie, majg nadany styl i przypisany odpowiedni gatunek. W tym miejscu mozesz
rowniez dodac¢ do artykutu zdjecia, filmy lub dzwigki. Pamietaj aby wczesniej je odpowiednio zoptymalizowac.

Edytor

nadtytul Wycsrzenia

tytul Rozpoczal 5 004z dzienniArsk w Koodrzegu

auter ana gstunck  informacia s
lead Przez 10 dni, nagzdolniessi uczniowle | zarazem redaktorzy gazetek szkolnych beda mogh doskonalié swdj

warsztat na specjalnym wyjesdzie organizowanym przez Fundacjq Nowe Media.

02/01
Style  drddtytsl  w llodé wyrazéw: 101 Ilogé znakéw: 697 500

Obbz w Kolobrzegu
Obdz edukacyjny w Kolobrzegu bedae trwal od 1 do 11 sierpnid. Wezma w nim udzial wyré2niajacy sie
gimnazjalisci | licealisci ze szkol, w ktorych odbyly siq wezesnie) warsztaty doennikarskie,

przez | ow. Przez dziesiet dni beda brall w zajeciach, poznajac
réine aspekty pracy w mediach. W zdobywana wiedzy pomoga im zawodowi dziennikarze | arematorzy
Fundacji Nowe Media. Uczestnicy obozu spotkaja si¢ m.in. 2 Wiktorem Swietik 2 Centrum Wolnodci Prasy,
a Kamil Sliwowski poprowadz szkolenie 2 zakresu obshugi Qmam System.

Fundacja organzowala Juz wczesnia) w ramach akc)l MAM dobrze przyjqte zmowiska | obozy wakacyme
dia miodziezy.

Opgje wersjs plerwotna = Wydsne:  11/09 -

srgrampy (37
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Utdz na pulpicie roboczym planowang makiete — pamigtaj, ze zawsze bedziesz mogt jg zmieni¢. Makiete uktadasz przeciagajac
myszkg wybrane strony z prawej czesci pulpitu na lewa zwang szpiglem.

Dodaj w zaktadce Multimedia zdjecia do

@m FRAEEAEARER B3 tego wydania. Pamietaj aby kazde zdjecie
[ Wybaemakietyston ] opisa¢ — opis pojawi si¢ na polu podpis
Wybierz makiety stron na makiecie. Zdjecia na makiecie
Il e pomipisemrredur iy dopasowuijg sie na szerokos¢. W pola
‘ - 3 poziome wstawiaj zdjecia poziome, a
2 3 = w pionowe — pionowe. Jesli to konieczne,
zdjecia przytnij w innym programie.

_.m

I_Z —— | — I

— — | —

Edytujesz wydanie: gh (8 2/09)
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Gdy masz juz wszystko zgromadzone na pulpicie roboczym (teksty, zdjecia, utozong makiete) zacznij przeciggac teksty,
zdjecia. Rozpocznij formatowanie tekstow tak, aby dobrze wygladaty.

Wzorem dla Ciebie sg podglady i pliki pdf w Pomocy, ktdre przedstawiajg szczegoty makiet. Znajdziesz tam takze wszystkie
konieczne wymiary zdjec.

Multimedia

POWODZENIA!

\qowe,mgj_i&, 4~ hintintermedia miodziezowa akcja multimedialna @




